
stefany quintero

leonardo clavijo

andres galindo

michelle estepa

ACTA No. 

LUGAR: VIRTUAL

NOMBRE 

carlos rivadeneira

octavio fajardo

laura muñoz 

ASISTENTES

Si no maneja consecutivo 

coloque N.A. 
 COMITÉ/REUNIÓN:  REUNION SEMANAL FORMADORES

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



se realiza el respectivo saludo, luego la gestora de las IED Yeimy fonseca da las respectivas indicaciones por cada institucion de horarios, 

dias de trabajo, eventos futuros, planeación de las sesiones de clase, asistencias de cada centro de interes.

luego cada formación brinda la información de cuantos estudiantes han hecho la entrega de los documentos, fotocopia de la tarjeta de 

identidad y de la eps, cada formador debe tener estos documentos en una carpeta o en digital.

recomendaciones generales por centro de interes.

despedida.

yeimy alexandra fonseca

1. Saludo

2.Información por colegios

3. indicaciones para cada institucion 

TEMAS TRATADOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



Gala 10 años del proyecto, viernes 3 de noviembre, se envió invitación a los correos de cada formador, traje formal, carne, salon presidente IDRD, 5:30 pm

Puntos clave para las valoraciones formativas en el SIM, para el periodo actual, validar las valoraciones anteriores, y verificar la evolución de los  escolares en el proceso con el proyecto.

Recomendaciones con los informes mensuales, redacción, actividades, presentación.

TEMAS TRATADOS 
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GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2
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TEMA 

COMPROMISOS 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? 

Observaciones 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA:

FIRMA

NOMBRE

CARGO 

Siendo las __10:30 AM_____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



stefany quintero formador

leonardo clavijo formador

andres galindo formador

michelle estepa formador

VIRTUAL HORA DE INICIO: 

NOMBRE CARGO

carlos rivadeneira formador

octavio fajardo formador

laura muñoz 

ASISTENTES

formador

 COMITÉ/REUNIÓN:  REUNION SEMANAL FORMADORES

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



se realiza el respectivo saludo, luego la gestora de las IED Yeimy fonseca da las respectivas indicaciones por cada institucion de horarios, 

dias de trabajo, eventos futuros, planeación de las sesiones de clase, asistencias de cada centro de interes.

luego cada formación brinda la información de cuantos estudiantes han hecho la entrega de los documentos, fotocopia de la tarjeta de 

identidad y de la eps, cada formador debe tener estos documentos en una carpeta o en digital.

recomendaciones generales por centro de interes.

yeimy alexandra fonseca gestor IED

1. Saludo 4. reporte por centros de interes

2.Información por colegios 5 despedida

3. indicaciones para cada institucion 

TEMAS TRATADOS 
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Gala 10 años del proyecto, viernes 3 de noviembre, se envió invitación a los correos de cada formador, traje formal, carne, salon presidente IDRD, 5:30 pm

Puntos clave para las valoraciones formativas en el SIM, para el periodo actual, validar las valoraciones anteriores, y verificar la evolución de los  escolares en el proceso con el proyecto.

Recomendaciones con los informes mensuales, redacción, actividades, presentación.

TEMAS TRATADOS 
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TEMA RESPONSABLE 

COMPROMISOS 
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EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? 

Observaciones 
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FIRMA

CARGO 

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: laura paola muñoz 

NOMBRE 

Siendo las __10:30 AM_____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / 

QUIÉN CONVOCA
SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 
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DD MM

9 4

formador

formador

formador

formador

9:00 a. m. HORA FIN:

CARGO DEPENDENCIA 

formador

formador

10:30 a. m.

ASISTENTES

formador

 COMITÉ/REUNIÓN:  REUNION SEMANAL FORMADORES
AA

2024
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se realiza el respectivo saludo, luego la gestora de las IED Yeimy fonseca da las respectivas indicaciones por cada institucion de horarios, 

dias de trabajo, eventos futuros, planeación de las sesiones de clase, asistencias de cada centro de interes.

luego cada formación brinda la información de cuantos estudiantes han hecho la entrega de los documentos, fotocopia de la tarjeta de 

identidad y de la eps, cada formador debe tener estos documentos en una carpeta o en digital.

gestor IED

4. reporte por centros de interes

5 despedida

TEMAS TRATADOS 
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Gala 10 años del proyecto, viernes 3 de noviembre, se envió invitación a los correos de cada formador, traje formal, carne, salon presidente IDRD, 5:30 pm

Puntos clave para las valoraciones formativas en el SIM, para el periodo actual, validar las valoraciones anteriores, y verificar la evolución de los  escolares en el proceso con el proyecto.

TEMAS TRATADOS 
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RESPONSABLE FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

COMPROMISOS 
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SI x

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 

¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2



laura paola muñoz 

Siendo las __10:30 AM_____ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:

SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 
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